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Eben-Hézer Lausanne accueille et accompagne depuis 125 ans des personnes ayant une déficience 

intellectuelle. Elle promeut un regard positif sur les personnes en situation de handicap et met ses 

compétences au service de leur participation et de leur inclusion dans la société. Eben-Hézer Lausanne fait 

partie de la Fondation Eben-Hézer, organisme de droit privé, sans but lucratif et reconnu d’intérêt public. 

 

Pour la rentrée 2025, nous souhaitons engager un : 

 

Apprenti employé de commerce (H/F) 
 

Mission  

 Vous effectuez diverses tâches administratives. 

 Vous assurez l’accueil des visiteurs, des collaborateurs et des bénéficiaires (téléphone et réception). 

 Vous réceptionnez, triez et distribuez le courrier entrant. 

 Vous suivez et approvisionnez le stock de matériel de bureau. 

 Vous apportez un soutien à des tâches liées à la gestion du personnel. 

 Vous participez à des travaux de comptabilité. 

 

Profil souhaité 

 Intérêt marqué pour le domaine commercial. 

 Désireux de vous investir dans un apprentissage captivant et rigoureux. 

 Enthousiaste et volontaire pour mener à bien votre formation 

 Esprit de collaboration, flexibilité et discrétion. 

 Parfaite maîtrise de la langue française autant à l’écrit qu’à l’oral. 

 Intérêt pour le domaine social et à l’aise dans le contact avec les personnes en situation de handicap. 

 

Cadre de travail 

Nous offrons la possibilité de participer au développement d’une importante institution, de relever des 

défis et de développer vos compétences. Nous vous proposons une formation complète où vous aurez la 

chance de pouvoir collaborer avec les départements des Finances, des Ressources humaines et notre pôle 

administratif sous l’encadrement de professionnels.  

 

Date d’entrée :    Rentrée 2025 : 1er août 2025 
 

Personne de contact :  Mme Sarah Mann, Spécialiste RH, 021 558 25 63 

 

Avons-nous suscité votre intérêt ? 

 

Dans la mesure où toutes nos candidatures sont traitées de manière électronique, nous vous remercions de 

postuler exclusivement via le site web https://recrutement.eben-hezer.ch.  

Nous nous réjouissons de recevoir votre candidature. 
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