
 

Nous recherchons notre futur(e) 

Responsable Finance, administration et logistique (H/F) 

 
Taux d’activité :  Type de contrat : Lieu de travail : 

100% CDI Palézieux-Village 

La Fondation de Serix est active dans la protection de l’enfance. Nous accueillons et 

accompagnons des enfants et des adolescent.e.s de 6 à 18 ans présentant des 

problématiques multiples liées à leur histoire de vie, des difficultés scolaires et/ou des 

troubles divers. 

Votre mission 

Dans le cadre du développement de notre organisation, nous recherchons un·e 

Responsable Finance, Administration et Logistique. Véritable personne ressource, vous 

assurez la coordination et la fiabilité des activités administratives, financières et logistiques, 

en collaboration étroite avec la Direction et les différents responsables de secteur. Vos 

tâches essentielles incluront : 

• Piloter et superviser les activités financières, comptables et budgétaires de l’organisation. 

• Garantir la qualité et la conformité des processus administratifs et assurer leur optimisation. 

• Coordonner la logistique, les infrastructures et les prestataires, en veillant au bon 

fonctionnement des établissements. 

• Accompagner la Direction dans le pilotage, l’analyse et la mise en œuvre des projets de 

développement de l’organisation. 

• Manager, fédérer et accompagner les équipes, en favorisant la collaboration, la 

communication et une dynamique constructive. 

Votre profil 

Nous recherchons un(e) candidat(e) possédant les compétences et qualités suivantes : 

• Brevet fédéral spécialiste en finance (ou titre jugé équivalent), avec, au minimum, 5 

années d’expérience professionnelle comme adjoint de direction au niveau financier ; 

• Une formation en gestion d’équipe et de projet (ou formation équivalente) souhaitable 

• Sens du service, leadership avéré, humilité, diplomatie et autonomie ; 

Nous offrons 
• Une Fondation dynamique se basant sur des valeurs fortes ; 

• Un cadre de travail agréable, varié et stimulant ; 

• Des formations internes et spécifiques au métier ; 

• Un parking gratuit. 

 

Entrée en fonction :  1er janvier 2027 

Délai de postulation : 15 octobre 2026 

 
Si vous aimez relever des défis, nous attendons votre dossier de candidature complet 

(lettre de motivation, CV, Certificats de travail, copie de certificat / diplôme), avec 

mention de la référence/objet « Responsable finance » par e-mail à l’adresse suivante : 

postulation@serix.ch. 

Ensemble nous construirons l’avenir ! 

Pour tout renseignement, veuillez écrire à M. Mourgine, directeur à l’adresse 

ricardo.mourgine@serix.ch.  

Seules les candidatures correspondant au profil de l'annonce seront traitées. 
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